
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
ของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 
4 พ.ศ. 2562 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559 

ข้อควรรู้ ข้าราชการผู้มีสิทธิจะต้อง 
- ไม่ใช่การบรรจุครั้งแรก/กลับเข้า

รับราชการใหม ่
- ได้รับค าส่ังให้เดินทางไปประจ า 

สนง.ในต่างท้องท่ี 
- หน่วยงานไม่ได้จัดท่ีพักอาศัยให้อยู่ 
- ไม่มีบ้านเป็นกรรมสิทธิ์ของตน/     

คู่สมรส โดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบัน
การเงินในท้องท่ีท่ีไปประจ า 
 

ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิ แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจรงิ 

ข้าราชการประจ า ไม่น้อยกว่า 3 คน 
 กรณเีช่าบ้าน 

- ตรวจสอบการเช่า/พักอาศัยอยู่จริง 
- ความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้าน เมื่อ

เทียบกับสภาพบ้าน 
- ระยะเริ่มต้นเช่า/เข้าพัก 

 กรณเีช่าซื้อ/กู้เงนิเพื่อช าระราคา
บ้าน 

- ตรวจสอบวันเริ่มต้นการเข้าอยู่จริง 
- สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้ฯ วงเงนิ 

ระยะเวลา รวมทั้งหลักฐานอื่นๆให้สอดคล้องกัน 
 

ข้าราชการผู้ได้รบัการอนุมตัิสิทธิฯ ยืน่
แบบขอเบกิเงนิค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
พร้อมหลกัฐานการช าระเงนิในแตล่ะเดือน 

เสนอต่อผู้มีอ านาจ
อนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน 

 นายกฯ หรือผู้มีนายกมอบหมาย 
 อนุมัติให้เบิกได้ต้ังแต่วันท่ีเช่าอยู่จริง 
แต่ไม่ก่อนวันท่ีรายงานตัว 

กองคลังตรวจสอบ
หลักฐานเอกสาร 

เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

เบิกจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิฯ 
 โดยโอนเข้าบัญชี 
 เบิกจ่ายในวันส้ินเดือนหรือ
ต้นเดือนถัดไป 

 หัวหน้าหน่วยงาน 
 ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอย่าง
น้อย 1 ระดับ (กรณีหัวหน้าหน่วยงาน
เป็นผู้ใช้สิทธิ และไม่สามารถรับรอง
สิทธิตนเองได้)  
 กรณีข้าราชการประเภทท่ัวไป 
ระดับอาวุโส ประเภทวิชาการ ระดับ
ช านาญการพิเศษ อ านวยการท้องถิ่น 
ระดับกลาง หรือบริหารท้อถิ่นขึ้นไป 
เปน็ผู้รบัรองการมีสทิธิของตนเอง 
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การจดัการองค์ความรู ้(Knowledge Management : KM) ส านกัปลดั องค์การบรหิารส่วนต าบลเกาะพระทอง 
 


