
    
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเกำะพระทอง 
ท่ี 161/2564 

เร่ือง  ปรับปรุงกำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยกำรปฏิบัติหน้ำที่ของส่วนรำชกำรภำยในกองช่ำง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเกำะพระทอง  
………………………………………………….. 

 อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ และท่ีแก้ไข
เพิ่มเติมจนถึง (ฉบับท่ี  ๖)  พ.ศ.๒๕๕๒  มาตรา ๗๒  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.๒๕๔๒  ประกอบประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลเรื่องมาตรฐานท่ัวไปเกี่ยวกับโครงสร้างส่วน
ราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๕๘ ข้อ ๙ โดยก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบ
และมอบหมายให้พนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้างภายในองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง เพื่อให้
เกิดความเข้าใจชัดเจนในการปฏิบัติงาน ก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบของส่วนราชการตามโครงสร้างการ
บริหาร และให้ยกเลิกค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง ท่ี 390/2564 ลงวันท่ี 8 เมษายน 
2563 ดังนี้ 

1. ในกำรบริหำรรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเกำะพระทอง ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 ว่า ท่ี  ร.ท.พรศักด์ิ  ด าแดง ต าแหน่ ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง             

(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น เลขท่ีต าแหน่ง ๓๔–๓–๐๐–๑๑๐๑–๐๐๑) เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วน
ต าบล ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบล เกาะพระทอง รองจากนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง ซึ่งมีหน้าท่ีรับผิดชอบควบคุมดูแลการปฏิบัติราชการประจ าในองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเกาะพระทอง ก าหนดแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล และล าดับ
ความส าคัญของแผนการปฏิบัติราชการประจ าปีของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปตาม
นโยบายของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง นโยบายของรัฐบาล  นโยบายกระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น และจังหวัดพังงา รวมท้ังอ านาจหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีกฎหมายก าหนดไว้ 
รวมทั้งก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบล 

2. ในกำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล กรณีไม่มีปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล             
หรือปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไม่สามารถปฏิบัติงานได้ มอบหมายให้หัวหน้าส่วนราชการท่ีมีระดับการ
ด ารงต าแหน่งสูงสุดเป็นผู้รักษาราชการแทน  

3. ในกำรปฎิบัติหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เก่ียวกับกำรวินิจฉัยปัญหำและกำรสั่งกำร ให้
ถือปฏิบัติดังต่อไปนี้  

 ๓.๑  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
  - เรื่องเกี่ยวกับสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามพระราชบัญญัติว่าด้วยสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล 
  - เรื่องท่ีต้องรายงานอ าเภอ  จังหวัด  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
  - เรื่องท่ีกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าส่ัง  ท่ีระบุไว้ให้เป็นอ านาจของนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบล 
  - เรื่องท่ีเกี่ยวกับข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหรือยกเลิก  แก้ไข 
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  - เรื่องซึ่งกฎหมายก าหนดให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจ 
  - เรื่องท่ีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเห็นสมควรเสนอเพื่อทราบ 

 ๓.๒  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
  - เรื่องท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลส่ังการเกี่ยวกับนโยบายของรัฐบาลกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น  จังหวัดและอ าเภอ 
  - เรื่องท่ีกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าส่ัง  ระบุไว้ให้เป็นอ านาจของปลัดองค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
  - เรื่องซึ่งหาข้อยุติไม่ได้ระหว่างหน่วยงานต่างๆ ภายใต้อ านาจบังคับบัญชา 

3.3 กองช่ำง 
  มอบหมายให้ ว่าท่ี ร.ท.พรศักด์ิ ด าแดง  ต าแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะพระ
ทอง (นักบริหารงาน ท้องถิ่น ระดับต้น เลขท่ีต าแหน่ง ๓๔–๓–๐๐–๑๑๐๑–๐๐๑) เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ
ก ากับดูแลภายในกองช่าง มีพนักงานส่วนต าบล เป็นเจ้าหน้าท่ี และพนักงานจ้างเป็นผู้ช่วย มีหน้าท่ีความ
รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบ
คุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคาร งานเกี่ยวกับแผนการ
ปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การ
ควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ เกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ
อุปกรณ์ อะไหล่และน้ ามันเช้ือเพลิง  งานสถานท่ีและไฟฟ้าสาธารณะให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และ
หนังสือส่ังการต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง โดยมีส่วนราชการท่ีเป็นงานต่างๆ ดังนี้ 

 ๑. กำรก่อสร้ำง 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ ว่าท่ี ร.ท.พรศักด์ิ  ด าแดง ต าแหน่งปลัดองค์การ

บริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองช่าง (เลขท่ีต าแหน่ง ๓๔-๓-๐๐-๑๑๐๑-
๐๐๑)  เป็นหัวหน้า โดยมี นางสาวณัฐนันท์  คงจันทร์ ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (พนักงานจ้างตาม
ภารกิจ) และนายวีรพงศ์  พิพัฒนพงษ์สิน ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการ
ปฏิบัติดังนี้ 

 ๑.๑ งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ – ส่งของกองช่าง 
  ๑.๒ งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งาน

ปรับปรุง บูรณะและซ่อมแซมส่ิงก่อสร้างสาธารณะ 
  ๑.๓ งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องกล การรวบรวมประวัติ

ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งาน
เกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเช้ือเพลิง 

  ๑.๔ การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบ
คุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย
ระเบียบ   และหนังสือส่ังการต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 

  ๑.๕ ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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 ๒. งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ ว่าท่ี ร.ท.พรศักด์ิ  ด าแดง ต าแหน่งปลัดองค์การ

บริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองช่าง (เลขท่ีต าแหน่ง ๓๔-๓-๐๐-๑๑๐๑-
๐๐๑) เป็นหัวหน้า นางสาวณัฐนันท์  คงจันทร์ ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (พนักงานจ้างตามภารกิจ)  
นายวีรพงศ์  พิพัฒนพงษ์สิน ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังนี้ 

 ๒.๑ งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงานงบประมาณ 
  ๒.๒ งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคารงานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์  

  ๒.๓ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาตตาม
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน – ถมดิน ตาม 
พรบ.ขุดดินและถมดิน รวมถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นท่ีหมู่ ๑ – ๔ 

  ๒.๔ ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
  ๓. งำนประสำนสำธำรณูปโภค 

 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ ว่าท่ี ร.ท.พรศักด์ิ  ด าแดง ต าแหน่งปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองช่าง (เลขท่ีต าแหน่ง ๓๔-๓-๐๐-๑๑๐๑-
๐๐๑) เป็นหัวหน้า โดยมี นางสาวณัฐนันท์  คงจันทร์ ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (พนักงานจ้างตาม
ภารกิจ) นายวีรพงศ์  พิพัฒนพงษ์สิน ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติ
ดังนี้ 

  ๓.๑ งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา  
  ๓.๒ การระบายน้ า แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ ารุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ า ท า

การส ารวจพื้นท่ีและโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง 
  ๓.๓ การจัดท าแผนโครงการบ ารุงรักษาดูแลรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการ

ล้างท่อระบายน้ าและแผนการดูแลบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ า อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ าให้มีความ
พร้อมท่ีจะใช้ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขัง การระบายน้ าและ
จัดต้ังงบประมาณขุดลองคูคลอง คูน้ า สร้างเข่ือน สร้างท านบ เป็นต้น 

  ๓.๔ ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 ๔. งำนผงัเมือง 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ ว่าท่ี ร.ท.พรศักด์ิ  ด าแดง ต าแหน่งปลัดองค์การ

บริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองช่าง (เลขท่ีต าแหน่ง ๓๔-๓-๐๐-๑๑๐๑-
๐๐๑) เป็นหัวหน้า โดยมี นางสาวณัฐนันท์  คงจันทร์ ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (พนักงานจ้างตาม
ภารกิจ)  นายวีรพงศ์  พิพัฒนพงษ์สิน ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการ
ปฏิบัติดังนี้ 

  ๔.๑ ส ารวจแผนท่ี การก าหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
   ๔.๒ งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร การระวังช้ีแนวเขตท่ีสาธารณะร่วมกับส านักงานท่ีดินฯ 
   ๔.๓ งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์
ในท่ีสาธารณะ การบุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะ การบุกรุกท่ีดินให้เป็นท่ีสาธารณะดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ          
ส่ิงสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า 
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   ๔.๔ การตรวจสอบการขอใช้ท่ีสาธารณะ การครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การอนุญาต
เช่ือมทางสาธารณะ การด าเนินคดีกับผู้บุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/ส่ิง
สาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า 
   ๔.๕ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาตตาม 
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน – ถมดิน ตาม 
พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นท่ีหมู่ ๑ – ๔ 

๔.๖ ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
  อนึ่ง  ในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบล  ในเรื่องท่ีอยู่ในอ านาจหน้าท่ีของส่วนราชการ
ได้รับมอบหมาย ให้หัวหน้าส่วนนั้น เป็นผู้ส่ังการ และรับผิดชอบโดยตรง  กรณีท่ีจะต้องให้นายกองค์การบริหารส่วน
ต าบล ให้เสนอผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเพื่อวินิจฉัย  และเสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบ 

  ให้ผู้ท่ีได้รับมอบหมายหน้าท่ีการงาน ถือปฏิบัติตามค าส่ังโดยเคร่งครัด ตามระเบียบ อย่าให้
เกิดความบกพร่อง เสียหายแก่ราชการได้หากมีปัญหาอุปสรรค ให้รายงานองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะพระ
ทองโดยทันที 
          ท้ังนี้   ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
           

             ส่ัง  ณ  วันท่ี 10 เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖4 

 

      (ลงช่ือ)  
          (นายอรรถพล มีเพียร) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะพระทอง 


